Diério Oficial do Municipio de Manaus sexta-feira, 22 de dezembro de 2000.

LEGISLACAO:

Lei Municipal n° 1.094, de 21.10.70

Lei Municipal n° 205, de 15.07.93

Lei Municipal n° 318, de 14.12.95

Lei Municipal n° 335, de 19.03.96
Decreto Municipal n° 1.091/92

Decreto Municipal n° 1.589, de 25.06.93
Decreto Municipal n° 3.383, de 02.07.96
Decreto Municipal n° 4.252, de 27.07.98
Lei Municipal n° 470, de 21.01.99
Decreto Municipal n° 4934, de 04.04.00

ATRIBUICOES:
- Gerenciar os sistemas de administragdo dos recursos humanos e materiais, bem
14.000 como a modernizag@o administrativa, arquivo e servigos gerais do Municipio de
SECRETARIA MUNICIPAL Manaus;
DE ADMINISTRA(;AO - Promover o planejamento operacional dos servigos gerais, guarda, controle e

distribuicdo de materiais;
- Promover o aproveitamento ou alienacéo de materiais inserviveis;
- Administrar, controlar e manter o patriménio mobiliario do Municipio;
- Administrar o arquivo, protocolo e reprografia;
- Administrar e controlar a ocupagao fisica dos prédios de uso do Municipio;
- Controlar os contratos de locagao;
- Assessorar os demais 6rgdos na area de sua competéncia; e
- Coordenar as atividades de informética e outras atividades correlatas.
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ORGANOGRAMA DA ESPM

DIRETOR GERAL

SECRETARIA
DEPARTAMENTO DE
DESENVOLVIMENTO DE
RECURSOS HUMANAOS
DIVISAO DE CAPAGITACAO DIVISAO DE O RCAVENTARIO & DIVISAO DE SERVICOS DS O D P SSOAL:
DE RECURSOS HUMANOS ESTAGIO FINANCEIRO GERAIS PATRIMONIO

1

SEcio DE
DOCUMENTAGAO E
INFORMAGAO

SECAO DE
REPRODUGAO
DOCUMENTAL

Deciséo Colegada ———
Vinculagdo
Assessoramento T T

Atividade meio

Atividade fim

Lei n°470/99 e Dec. 4934/00
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IADMINISTRAGAO DIRETA - ORGAMENTO FISCAL
PROGRAMA DE TRABALHO
ORGAO: 14.100 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO - SEMAD
R$1,00
CcODIGO ESPECIFICAGAO PROJETO | ATIVIDADE
03.07.021. 2008 .100[FUNCIONAMENTO DA SEMAD
- dotar a Junta Médico-Pericial do Municipio de recursos técnicos e equipamentos,
objetivando a otimizagao de suas atividades;
- implantar o programa de controle médico de saude ocupacional;
- fomentar o desenvolvimento de uma cultura capaz de criar ambiéncia
organizacional favoravel a motivacao das pessoas, para que contribuam e
comprometam-se com 0s objetivos e estratégias da Instituicéo. 6.450.000
03.07.022. 1003 .300) PRESERVAQAO E MANUTENGAO DO DEPARTAMENTO DE ARQUIVO
PUBLICO MUNICIPAL
- promover a guarda e conservagdo do acervo documental e bibliografico do
Municipio de Manaus, recuperandoe difundindo informagdes que permitam o
resgate e a preservagdo da memdria das agées municipais;
- organizar sistematicamente através de processamento técnico o arquivo e reativar
o processo de micro-filmagem de documentos, prestando assisténcia técnica aos
arquivos setoriais;
- implementar o Sistema de Documentagéo e Informag&o, com énfase para os
aspectos técnicos, gerenciais, de elaboragdo e guarda de documentos, de forma a
permitir o acompanhamento e padronizagéo das atividades burocraticas no ambito
municipal. 100.000
03.07.024. 1004 .301{INFORMATIZAGAO DA SEMAD
- aprimorar o sistema de gestao informatizada nas areas de pessoal, material,
patriménio e controle de veiculos, em nivel de departamento. 100.000
03.07.217. 2159 .200[MANUTENGAO DA ESCOLA DE SERVICO PUBLICO
- gerenciar o programa de reciclagem de servidores, como forma de promover o
desenvolvimento em nivel técnico e humano através da Escola do Servigo Publico
Municipal. 200.000

TOTAL GERAL| 6.850.000
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ORCAMENTO FISCAL
ADMINISTRACAQ DIRETA RECURSOS DE TODAS AS FONTES

DEMONSTRATIVO DA DESPESA POR ORGAO E FONTE DE RECURSOS

R$ 1,00
14 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAQ

CODIGO ESPECIFICACAQ PROJETO ATIVIDADE TOTAL
00 RECURSOS ORDINARIOS 6.000.000 6.000.000
07 TRANSFERENCIAS DO ESTADO 200.000 650.000 850.000
TOTAL 200.000 6.650.000 6.850.000

CODIGO ESPECIFICACAO CORRENTE CAPITAL TOTAL
00 RECURSOS ORDINARIOS 6.000.000 6.000.000
07 TRANSFERENCIAS DO ESTADO 655.000 195.000 850.000
TOTAL 6.655.000 195.000 6.850.000

ORCAMENTO FISCAL
ADMINISTRACAO DIRETA RECURSOS DE TODAS AS FONTES
DEMONSTRATIVO DA DESPESA POR UNIDADE ORCAMENT. E P. TRABALHO

R$ 1,00
14100 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

CODIGO ESPECIFICACAQ PROJETO ATIVIDADE TOTAL
O3 ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO 200.000 6.650.000 6.850.000
07 ADMINISTRACAO 200.000 6.650.000 6.850.000
021 ADMINISTRACAO GERAL 6.450.000 6.450.000
2008.100 FUNCIONAMENTO DA SEMAD 6.450.000 6.450.000
022 DOCUMENTACAQ E BIBLIOGRAFIA 100.000 100.000
1003.300 PRESERVACAO E MANUTENCAO DO DEPARTAMENTO DE ARQUIVO 100.000 100.000

PUBLICO MUNICIPAL

024 INFORMATICA 100.000 100.000
1004.301 INFORMATIZACAO DA SEMAD 100.000 100.000
217 TREINAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 200.000 200.000
2159.200 MANUTENCAQ DA ESCOLA DE SERVICO PUBLICO 200.000 200.000
TOTAL 200.000 6.650.000 6.850.000

ORCAMENTO FISCAL
ADMINISTRACAO DIRETA RECURSOS DE TODAS AS FONTES

DEMONSTRATIVO DA DESPESA POR UNIDADE ORCAMENT. E P. TRABALHO

R$ 1,00
14100 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

CODIGO ESPECIFICACAD CORRENTE CAPITAL TOTAL
03 ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO 6.655.000 195.000 6.850.000
07 ADMINISTRACAO 6.655.000 195.000 6.850.000
021 ADMINISTRACAO GERAL 6.380.000 70.000 6.450.000
2008.100 FUNCIONAMENTO DA SEMAD 6.380.000 70.000 6.450.000
022 DOCUMENTACAQ E BIBLIOGRAFIA 50.000 50.000 100.000
1003.300 PRESERVACAO E MANUTENCAQO DO DEPARTAMENTO DE ARQUIVO 50.000 50.000 100.000

PUBLICO MUNICIPAL

024 INFORMATICA 50.000 50.000 100.000
1004.301 INFORMATIZACAO DA SEMAD 50.000 50.000 100.000
217 TREINAMENTO DE RECURSOS HUMANOS 175.000 25.000 200.000
2159.200 MANUTENCAO DA ESCOLA DE SERVICO PUBLICO 175.000 25.000 200.000

TOTAL 6.655.000 195.000 6.850.000
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