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LEGISLAÇÃO: 
  
Lei Municipal nº 1.094, de 21.10.70 
Lei Municipal nº 205, de 15.07.93 
Lei Municipal nº 318, de 14.12.95 
Lei Municipal nº 335, de 19.03.96 
Decreto Municipal nº 1.091/92 
Decreto Municipal nº 1.589, de 25.06.93 
Decreto Municipal nº 3.383, de 02.07.96 
Decreto Municipal nº 4.252, de 27.07.98 
Lei Municipal nº 470, de 21.01.99 
Decreto Municipal nº 4934, de 04.04.00 
  
ATRIBUIÇÕES: 
  
- Gerenciar  os  sistemas  de  administração  dos  recursos  humanos  e  materiais, bem 

como a modernização administrativa, arquivo e serviços gerais do Município de 
Manaus; 

- Promover o planejamento operacional dos serviços gerais, guarda, controle  e 
distribuição de materiais; 

- Promover o aproveitamento ou alienação de materiais inservíveis; 
- Administrar, controlar e manter o patrimônio mobiliário do Município;  
- Administrar o arquivo, protocolo e reprografia; 
- Administrar e controlar a ocupação física dos prédios de uso do Município; 
- Controlar os contratos de locação; 
- Assessorar os demais órgãos na área de sua competência; e 
- Coordenar as atividades de informática e outras atividades correlatas. 
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ADMINISTRAÇÃO DIRETA - ORÇAMENTO FISCAL     

PROGRAMA DE TRABALHO    

ÓRGÃO: 14.100 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO - SEMAD      

     R$1,00 

CÓDIGO ESPECIFICAÇÃO PROJETO ATIVIDADE 

           

03.07.021. 2008 .100 FUNCIONAMENTO DA SEMAD     

         
     

- dotar a Junta Médico-Pericial do Município de recursos técnicos e equipamentos, 
objetivando a otimização de suas atividades;      

     - implantar o programa de controle médico de saúde ocupacional;     

         

     

- fomentar o desenvolvimento de uma cultura capaz de criar ambiência 
organizacional favorável à motivação das pessoas, para que contribuam e 
comprometam-se com os objetivos e estratégias da Instituição.       6.450.000 

      
03.07.022. 1003 .300 PRESERVAÇÃO E MANUTENÇÃO DO DEPARTAMENTO DE ARQUIVO 

PÚBLICO MUNICIPAL 
    

         

     

- promover a guarda e conservação do acervo documental e bibliográfico do 
Município de Manaus, recuperandoe difundindo informações que permitam o 
resgate e a preservação  da memória das ações municipais;     

         

     

- organizar sistematicamente através de processamento técnico o arquivo e reativar 
o processo de micro-filmagem de documentos, prestando assistência técnica aos 
arquivos setoriais;     

         

         

     

- implementar o Sistema de Documentação e Informação, com ênfase para os 
aspectos técnicos, gerenciais, de elaboração e guarda de documentos, de forma a 
permitir o acompanhamento e padronização das atividades burocráticas no âmbito 
municipal.          100.000   

          

03.07.024. 1004 .301 INFORMATIZAÇÃO DA SEMAD     

         

     
- aprimorar o sistema de gestão informatizada nas áreas de pessoal, material, 
patrimônio e controle de veículos, em nível de departamento.          100.000   

           

03.07.217. 2159 .200 MANUTENÇÃO DA ESCOLA DE SERVIÇO PÚBLICO     

         

     

- gerenciar o programa de reciclagem de servidores, como forma de promover o 
desenvolvimento em nível técnico e humano através da Escola do Serviço Público 
Municipal.          200.000 

            

      

    TOTAL GERAL     6.850.000  
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